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Predgovor

Veliko nam je zadovoljstvo predstaviti Program za cjelozivotno uc€enje (u daljnjem tekstu
Program) u Republici Hrvatskoj. Ustanove iz Republike Hrvatske ve¢ drugu godinu imaju
mogucnost prijaviti projekte kojima ¢e povecati svoju medunarodnu suradnju.

Ovim priru¢nikom zelimo Vam pribliziti aktivnost studijskih posjeta, namijenjenih
donositeljima odluka u obrazovanju i osposobljavanju i onima koji kreiraju i/ili implementiraju
obrazovne politike. Cilj studijskih posjeta je potaknuti bolje razumijevanje specifi¢nih
aspekata politika vezanih uz obrazovanje i osposobljavanje i tema koje su zajedniCke
zemljama sudionicama Programa za cjelozivotno u€enje, potaknuti razmjenu iskustava i
informacija i jaCanje protoka informacija medu zemljama sudionicama Programa za
cjelozivotno ucenje.

Podaci u ovom priru¢niku predstavljaju saZetak i nadopunu dokumenata Call for Proposals
2010 i LLP Guide — Vodi¢ kroz Program za cjelozZivotno uéenje*, za 2010. godinu. U sluéaju
postojanja razlika, prednost se daje podacima koji su navedeni u dokumentima Call for
Proposals 2010 i LLP Guide - Vodi¢ kroz Program za cjeloZivotno ucenje.

Priruénik se sastoji od:

Poglavlje 1: Uvod u studijske posjete i prikaz najvaznijih znacajki aktivnosti.

e Poglavlje 2: opisuje financijsku potporu - grant

o Poglavlje 3: opisuje projektni ciklus, nacin evaluacije, odabira i ugovaranja projekata

o Poglavlje 4: opisuje provedbu aktivnosti

e Poglavlja 5: opisuje zavrSetak aktivnosti

! Natjec€aj i Vodi¢ kroz Program za cjeloZivotno uc¢enje mozete pronaci na nasoj mreznoj stranici
www.mobilnost.hr.
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e Poglavlja 6, 7, 8 i 9: ovdje ¢ete naci korisne linkove, terminologiju vezanu uz Program
za cjelozivotno ucenje, vremenik aktivnosti, tablicu za izraCun troskova, dokumente
potrebne za zavrSno izvjeSée i upute za ispunjavanje prijavnog obrasca

Agencija za mobilnost i programe EU (nadalje Agencija) je nacionalna agencija za
provodenje i promicanje Programa za cjelozivotno u€enje u Republici Hrvatskoj. Agencija
provodi Natje€aj za aktivnosti Programa za cjelozivotno ucenje, postupak odabira prijavijenih
projekata, te ispladivanje i kontrolu nad provedbom projekata. Molimo Vas da nas
kontaktirate ako imate bilo kakvih pitanja vezano uz Vasu prijavu za projekt.

Zelimo Vam puno uspjeha u sudjelovanju!

Agencija za mobilnost i programe EU

1. Uvod

1.1. Sto je Program za cjelozivotno uéenje?

Program za cjeloZivotno doprinosi razvitku Europe kao drustvu znanja odrZzivog ekonomskog
razvoja, bolje drustvene kohezije te vecim brojem i kvalitetnijim poslovima za svoje gradane.
U svrhu postizanja tih ciljeva, Program poti¢e suradnju izmedu obrazovnih ustanova kao i
pojedinacnu mobilnost uenika, studenata te obrazovnih stru€njaka. Program se provodi od
2007. do 2013.), a ukupan proracun Europske unije za njegovo financiranje iznosi 6,9
milijardi eura.

Program se sastoji od 4 potprograma od kojih se svaki odnosi na odredenu razinu
obrazovanja i osposobljavanja:

- Comenius za predsSkolski odgoj, osnovno i srednje opée obrazovanje,

Leonardo da Vinci za strukovno obrazovanje i osposobljavanje,

Erasmus za visoko obrazovanje,

Grundtvig za obrazovanje odraslih.

Transverzalni program podrzava aktivnosti koje ukljuCuju suradnju izmedu razliitih
obrazovnih sektora.
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Jo$ jedan program u okviru Programa za cjelozivotno ucenje je Jean Monnet koji pruza
podrsku institucijama i aktivnostima u podrucju europskih integracija.

U Programu sudjeluju drzave c¢lanice Europske unije: Austrija, Belgija, Bugarska, Cipar,
Ceska Republika, Danska, Estonija, Finska, Francuska, Njemacka, Gréka, Madarska, Irska,
Italija, Latvija, Letonija, Luksemburg, Malta, Nizozemska, Poljska, Portugal, Rumunjska,
Slovacka, Sloveniju, Spanjo/ska, Svedska i Velika Britanija, drzave Clanice EFTA-a:
NorvesSka, Island, Lihtenstajn, drzava kanditatkinja za ulazak u Europsku uniju Turska.
Republika Hrvatska i Republika Makedonija takoder sudjeluju u odredenim aktivhostima
Programa, kroz tzv. pripremnu fazu.

Leonardao Grundbvig

Com enius da Winci

Lo

=

[ =]

F're-:lEf:.-:uIski odgoj WisokoZkolsko Strukovno Obrazowvanije
i 5|¢.-:-I5k-:-_ obrazovanie obrazovanije odraslih

obraz ovanije i osposobliavanie

Transverzalni Program
Suradnija i inovacije u cjeloZivotnom ufenju,
Ucenie jezika,
Razvoj infor maciisko - komunikacijske tehnologije,
Sirenje rezultata Programa za cielofivokno ufenje

Jean Monnet Program

Fokpora institucijama i akkivnostirna u podrudiu euaropskib inkegracija
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1.2 Transverzalni program i studijski posjeti

U okviru Programa za cjelozivotno u€enje nalazi se Transverzalni program koji podrzava
suradnju izmedu barem dva gore navedena potprograma kroz aktivnosti kao $to su suradnja
i inovacija u cjelozivotnom ucenju, jezici, u€enje informacijsko — komunikacijskih tehnologija,
Sirenje rezultata programa. Ciljevi Transverzalnog programa su sljedeci:

posebni ciljevi

e promicati europsku suradnju u podrucjima koja pokrivaju dva ili vise potprograma
e promicati kvalitetu i transparentnost sustava obrazovanja i osposobljavanja

operativni ciljevi

e podrzati razvijanje politika i suradnje na europskoj razini unutar cjeloZivotnog
ucenja, posebno u kontekstu Lisabonskoga procesa “Obrazovanje i osposobljavanije
2010, kao i u kontekstu Bolonjskoga i Kopenhaskoga procesa i njihovih sljednika

e osigurati razmjenu podataka, statistika i analiza s ciljem podupiranja razvoja politike
cjelozivotnog ucenja, pracenja napretka pri postizanju ciljeva cjelozZivotnog ucenja i
utvrdivanja podrucja kojima treba posvetiti posebnu paznju

e promicati u€enje jezika i podrzavati jezicnu raznolikost u zemljama ¢lanicama EU

e podrzavati razvoj inovativnih sadrzaja temeljenih na informacijsko-komunikacijskim
tehnologijama, pedagogije i prakse cjeloZivotnog u¢enja

e osigurati da se rezultati Programa za cjeloZivotno u€enje primjereno priznaju,
diseminiraju i provode na Sirokoj razini.

Ovi se ciljevi ostvaruju kroz nekoliko kljuénih aktivnosti unutar Transverzalnog programa:
suradnja i inovacija u cjeloZivotnom ucenju, jezici, razvijanje inovativnih sadrzaja temeljenih
na informacijsko komunikacijskim tehnologijama, pedagogije i prakse cjelozivotnog ucenja,
Sirenje rezultata programa i razmjena dobre prakse.

Sudionici iz Hrvatske mogu sudjelovati u studijskim posjetima koji su dio klju¢ne aktivnosti
suradnja i inovacija u cjelozivothom uéenju. Ostale aktivhosti su centralizirane, a
zainteresirani kandidati se prijavljuju lzvrSnoj Agenciji u Bruxellesu (Education, Audiovisual
and Culture  Executive  Agency). ViSe informacija mozete pronaéi na
http://eacea.ec.europa.eu/index.html.

Cilj studijskih posjeta je omoguciti stru€njacima i donositeljima odluka u obrazovanju i
strukovnom osposobljavanju:

2 Daljnje informacije o ovom dokumentu dostupne su na mreznoj stranici:

http://ec.europa.eu/education/policies/2010/et 2010 _en.html
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e bolje razumijevanje specificnih aspekata politika vezanih uz obrazovanje i
osposobljavanje i tema koje su zajedniCke zemljama sudionicama Programa za
cjelozivotno ucenje;

e razmjenu iskustava i informacija;

e jacCanje protoka informacija medu zemljama sudionicama Programa za cjelozivotno
ucenje.

Sudionicima studijskih posjeta omogucuje se upoznavanje s trenutnim stanjem u sustavima
obrazovanja i osposobljavanja drZzava sudionica Programa za cjeloZivotno u¢enje.

Na studijskom posjetu sudionici obraduju teme iz tri podrudja:

e opce obrazovanje
e strukovno obrazovanje i osposobljavanje
e sveobuhvatno cjeloZivotno u¢enje

Teme su podijeljene u 8 tematskih kategorija:

¢ klju¢ne kompetencije za sve, uklju€ujuci kreativnost, inovativnost i poduzetnistvo

e povecanje pristupa, jednakosti, kvalitete i u€inkovitosti u obrazovanju i obu¢avanju

e kako uciniti podu€avanje i osposobljavanje privianim i unaprijediti vodstvo u Skoli

e obrazovanje i osposobljavanje za lakSu zaposljivost

e implementacija instrumenata, metoda, principa i okvira Europske unije za cjelozivotno
ucenje

e trendoviiizazovi u strategijama cjelozivotnog ucenja

e stvaranje zajednica koje u€e i ukljuuju sve sudionike obrazovnog i obu€avateljskog
sustava

e promicanje prekograni¢ne mobilnosti u cjeloZivotnom uéenju

Studijski posjeti traju od 3 do 5 dana.

1.3. Gdje mozete oti¢i u studijski posjet

Odlazak u studijski posjet u okviru Transverzalnog programa moguce je ostvariti isklju€ivo
prema drzavama koje su sudionice Programa za cjelozivotno ucenje.

Popis drzava sudionica u Programu:
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e 27 drzava ¢lanica Europske unije (Austrija, Belgija, Bugarska, Cipar, Ceska, Danska,
Estonija, Finska, Francuska, Njemacka, Grcka, Madarska, Irska, Italija, Latvija, Litva,
Luksemburg, Malta, Nizozemska, Poljska, Portugal, Rumunjska, Slovacka, Slovenija,
Spanjolska, Svedska, i Ujedinjeno Kraljevstvo),

e EFTA drzave (Island, Lihten$tajn, i Norveska),

drzava kandidatkinja — Turska,

Ako Zelite i¢i u prekomorske zemlje i teritorije zemalja Clanica EU (‘prekomorske drzave i
teritoriji” sukladno Odluci Vije¢a 2001/822/EC:

— Grenland

— Nova Kaledonija i ovisni teritoriji
— Francuska Polinezija

— Francuski juzni i antarkticki teritorij
— otoci Wallis i Futuna

— Mayotte

— Sv. Pierre i Miquelon

— Aruba

— Nizozemski Antili

— Anguilla

— Kajmanski otoci

— Falklandski otoci

— South Georgia i South Sandwich Islands
— Montserrat

— Pitcairn

— Sv. Helena, Ascension Island, Tristan da Cunha

| i ¢
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— Britanski antarkticki teritorij
— Britanski teritorij Indijskog oceana
— otoci Turks i Caicos

— britanski Djevi€anski otoci. ), molimo Vas da prvo kontaktirate Agenciju. Za NatjeCaj za
2010. godinu ovo se ne preporuduje.’

Studijski posjet u okviru Transverzalnog programa moguce je ostvariti u drzavama ¢lanicama
EFTA — e (Norveska, Lihtenstajn, Island), te drzavi kandidatkinji Turskoj, isklju¢ivo ukoliko je
rije€ o aktivnosti koja ukljucuje barem jednog sudionika iz drzave Clanice EU.

Tijekom 2010.g. nije moguce organizirati studijski posjet u okviru Transverzalnog programa u
Hrvatskoj, tj.nije mogu¢ dolazak stranih sudionika u Hrvatsku na studijski posjet.

1.4. Sto Agencija za mobilnost i programe EU moze uéiniti za vas?

Agencija za mobilnost i programe EU je nacionalna agencija Republike Hrvatske zaduZena
za provedbu Programa za cjelozivotno u€enje u Republici Hrvatskoj. Djelatnici Agencije e
prema potrebi savjetovati i informirati ustanove koje namjeravaju prijaviti projekte u sklopu
Programa za cjelozivotno uéenje.

Na mreznoj stranici www.mobilnost.hr mozete pronaci LLP Guide — Vodi¢ kroz Program za
cjelozZivotno uéenje, Priru¢nik za studijske posjete, link na mreznu stranicu Cedefop-a gdje
¢ete pronadéi prijavni obrazac te ostale informacije vezane uz studijske posjete. Cedefop
(European Centre for the Development of Vocational Training) koordinira studijske posjete
na europskoj razini, a Agencija na nacionalnoj (viSe o tome u poglavlju 1.5). Djelatnici
Agencije prije podnoSenja prijave imaju savjetodavnu ulogu. Oni ¢e vam, ako zelite, dati
povratnu informaciju o dobrim i loSim stranama va$e prijave, ali nisu niti u kojem obliku
odgovorni za njezin konacan uspjeh. Savjetovanje nije obavezno. U slucCaju da zelite da Vas
djelatnici savjetuju u vezi sadrzaja prijavnog obrasca, potrebno je pratiti sljiede¢u proceduru:

U svrhu podrske pri izradi projektne prijave, djelatnici Agencije pripremili su dokument Za
savjetovanje-Nacrt prijavnog obrasca- (na mreznim stranicama Agencije, u okviru Natje€ajne
dokumentacije). Potrebno je navedeni obrazac snimiti na svoje racunalo, ispuniti ga u skladu
s uputama, te ga poslati djelatnicima Agencije u obliku privitka na adresu

3 Vidi dokument LLP Guide 2010, prvi dio, General overview, section ‘Which countries can participate?

B &
Obrazovanije i kultura DJ(QXGSS
RESEARCHERS IN MOTION

Program za cjeloZivotno ugenje Miagl .


http://www.mobilnost.hr/

Gajeva 22
10000 Zagreb, Hrvatska

t. +385 (0)1 5005 635 ' AGENCI]JA ZA
f.+385 (0)1 5005 699

info@mobilost.hr MOBILNOST I
www.mobilnost.hr PROGRAME EU

(studijskiposijeti@mobilnost.hr) uz naznaku — Studijski posjeti - ZA SAVIJETOVANJE (uskoro
dostupno).

Dakle, za usluge savjetovanja potrebno je pratiti sliedeéu proceduru:

1. Poslati Agenciji ispunjen dokument Za savjetovanje-nacrt prijavnog obrasca
najkasnije deset dana dana prije samog roka za prijavu (za informacije o roku prijave
vidi 1.10). Dokument je potrebno poslati u obliku e-mail privitka.

2. Agencija ¢e zatim mailom potvrditi zaprimanje vaseg nacrta. U roku od maksimalno
tiedan dana zaprimit ¢ete povratnu informaciju o Vasem nacrtu prijavnog obrasca

Povratna informacija moze biti putem elektroni¢ke poste ili telefona.. U slu€aju velikog
broja zaprimljenih nacrta prijava, rok za povratnu informaciju moze biti i duzi, ali o tome
Cete biti obavijeSteni.

Zbog velikog broja prijava koje pristizu na savjetovanje, molimo Vas da Sto ranije
posaljete prijavu na savjetovanje. Zadnji rok za slanje prijave na savjetovanje je deset
dana prije samog roka za prijavu. Molimo Vas da proucite prijavni obrazac i ovaj
Prirucnik i pripremite pitanja unaprijed kako bismo mogli savjetovati Sto veci broj
prijavitelja..

Djelatnici Agencije koji su vas savjetovali kod izrade projekta nece sudjelovati u njegovoj
evaluaciji radi izbjegavanja sukoba interesa.

1.5 Uloga Agencije i Cedefopa

Studijski se posjeti provode na 2 razine — europskoj i nacionalnoj. Za koordiniranje aktivnosti
studijski posjeti na europskoj razini zaduzen je Cedefop (European Centre for the
Development of Vocational Training) koji je tu aktivnost preuzeo od Europske komisije
2008. godine. Cedefop je zaduZen za objavljivanje prijavnog obrasca, Kataloga studijskih
posjeta za 2010./2011. godinu, Priru¢nika za sudionike studijskih posjeta kao i ostalih
informacija vezanih uz studijske posjete. Prijavni se obrazac ispunjava u sustavu koji se
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zove OLIVE. Gore navedene dokumente i materijale moZete pronac¢i na stranicama
Cedefop-a http://studyvisits.cedefop.europa.eu/

Za provodenje aktivnosti studijski posjeti na nacionalnoj razini zaduzena je Agencija za
mobilnost i programe EU koja pruza informacije u vezi studijskih posjeta, savjetuje
potencijalne prijavitelje, odabire sudionike i dodjeljuje financijsku potporu — grant uspjesnim
kandidatima. Nakon &to Agencija donese odluku o odabranim kandidatima, lista odabranih
kandidata se prosljeduje Cedefop-u koji zatim radi spajanje (matching), tj. dodjeljuje
odabranim kandidatima odgovarajuéi studijski posjet. Nakon toga Agencija potpisuje s
korisnicima ugovor o financijskoj potpori.

1.6 Kako se prijaviti?

1. Prije prijave obavezno proudite ovaj Priru¢nik za studijske posjete (www.mobilnost.hr) i
Objavu programa za studijske posjete »Programme announcement for study visits in
2010/11 academic year« (http://studyvisits.cedefop.europa.eu/). Tu ¢ete naci teme studijskih
posjeta i pravila kojih se trebate drzati prilikom prijave.

2. Na stranicama Cedefop-a pronaci ¢ete Katalog studijskih posjeta koji izdaje Cedefop u
ime Europske Komisije i koji sadrzi viSe od 200 razli€itih posjeta. |zaberite 4 studijska posjeta
koji Vas zanimaju. Na prvo mjesto stavite studijski posjet koji Vas najvise zanima.

Cedefop obi¢no postuje Vas prvi izbor, ali ako to nije moguce, dodijelit ¢e Vam se onaj
studijski posjet koji je dostupan, a koji odgovara Vasim interesima.

Izuzetno je vazno odabrati studijske posjete koji odgovaraju Vasem profilu, profesionalnom
iskustvu i potrebama.

3. Nakon $to izaberete studijske posjete koji Vas zanimaju, ispunite on-line prijavu prema
uputama koje se nalaze na mreznim stranicama Cedefop-a.
Prijavu je potrebno ispuniti na radnom jeziku studijskog posjeta koji je Vas prvi izbor
(engleski, francuski, njemacki ili Spanjolski). Ako je Vasa prijava na francuskom, njemackom
ili Spanjolskom, potrebno je uz tu prijavu dostaviti i prijevod na hrvatskom. Prijevod na
hrvatskom se ne Salje on-line prijavom Cedefop-u ve¢ se samo dostavlja Agenciji.

Nakon §to ispunite prijavu dobit éete elektroniCkom postom korisnic¢ko ime i Sifru.
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4. Zatim ispiSite konacnu verziju prijave, potpiSite je i ovjerite Zigom VaSe ustanove, i
potpisom mjerodavne osobe te zajedno s jednom kopijom te prijevodom (ako je primjenjivo -
vidi toCku 3.) poSaljite na adresu Agencije za mobilnost i programe EU do 31.
ozujka/15.listopada 2010. godine (ovisno o roku prijave).

»Za natjeCaj studijski posjeti" (navesti krajnji rok za prijavu)
Agencija za mobilnost i programe EU
Gajeva 22
10 000 Zagreb

Pri ispunjavanju prijave obratite pozornost na sljedec¢e elemente koji utjeCu na procjenu
formalne valjanosti prijave: da je prijava ispunjena na odgovarajuéem prijavnom obrascu

da je prijavni obrazac poslan postom i elektroni¢ki postujuci krajnji rok za slanje;

e da je prijava ispunjena na odgovarajuéem prijavnom obrascui;

e da je prijava ispunjena u cijelosti;

e da je prijava ispunjena na radnom jeziku prvog odabranog studijskog posjeta;

e da uz on-line prijavu u sustavu OLIVE (http://studyvisits.cedefop.europa.eu) poSaljete
Agenciji za mobilnost isprintani i potpisani original prijavnog obrasca s pefatom
ustanove . Prijava treba biti potpisana od strane prijavitelja i zakonskog predstavnika
ustanove (ako je primjenijivo);

e da prijavitelj pripada jednoj od grupa koje mogu sudjelovati u studijskim posjetima
(vidjeti 1.7);

e da su u prijavi navedena 1 - 4 studijska posjeta iz Kataloga studijskih posjeta za
2010./2011.;

e da se prijavitelj prijavljuje za studijski posjet u zemlji u kojoj ne Zivi ni ne radi;
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e da se studijski posjet odvija u vremenu obuhva¢enom Natje¢ajem za 2010. godinu

U slu€aju da jedan od gore navedenih elemenata nije ispunjen, prijava se nec¢e smatrati
valjanom.

Molimo Vas da posaljete, ukoliko je Vasa prijava na francuskom, njemackom ili Spanjolskom
jeziku, prijevod na hrvatskom. U protivnom evaluacija Va$e prijave ¢e nam oduzeti vide
vremena §to moze rezultirati kasnjenjem u donosenju konaéne odluke o dodijeli financijske
potpore — granta..

1.7 Tko se moze prijaviti i sudjelovati u studijskom posjetu?

Studijski posjeti namijenjeni su onima koji djeluju na lokalnoj, regionalnoj ili nacionalnoj
razini, koji su u poziciji dalje Siriti svoja znanja i vjeStine, koji ista mogu upotrijebiti za
povecanje svijesti o politikama i praksi u obrazovanju i strukovnom obucCavanju i koji
pridonose razvoju obrazovnih politika.

Za aktivnost studijski posjeti prijavljuje se ustanova koja ima bitnu ulogu u procesu kreiranja
i/ili implementiranja obrazovnih politika. To mogu biti npr. tijela lokalne, regionalne ili drzavne
vlasti, udruge, savjetodavni centri, itd.

U aktivnosti studijski posjeti mogu sudjelovati sljedeci pojedinci:

e predstavnici lokalne, regionalne ili drzavne vlasti

¢ ravnatelji ili ostalo osoblje uklju¢eno u proces donoSenja odluka vaznih za institucije i
poduzeca povezanih s obrazovanjem i strukovnim osposobljavanjem (npr. voditelji
odjela)
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o ravnatelji ili ostalo osoblje uklju¢eno u proces dono3enja odluka vaznih za institucije
za savjetovanje, vrednovanje ili akreditaciju (npr. voditelji odjela)

e nastavno osoblje s ulogom u obrazovanju buduc¢eg nastavnog osoblja (npr. mentori)
e inspektori u obrazovaniju i strukovnom osposobljavanju

e predstavnici obrazovnih i obu€avateljskih mreza i udruga

e pedagozii savjetnici u obrazovanju

e predstavnici Zavoda za zapoSljavanje te savjetodavnih centara

¢ rukovoditelji odgovorni za ljudske resurse/osposobljavanje u poduzeéima

e predstavnici trgovackih, industrijskih i obrtni¢kih komora

e predstavnici udruga poslodavaca i predstavnici sindikata

e vlasnici ili rukovoditelji manijih ili srednjih poduzeéa, uklju¢enih u obrazovanje i
osposobljavanje

o istrazivaCi u obrazovanju

Svaki posjet ima od 10 do 15 sudionika razli€itih profila i iz razli€itih zemalja sudionica
Programa.
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1.8 Duzina boravka

Studijski posjet moZe trajati od 3 do 5 dana.

Aktivnost Minimalna duzina boravka Maksimalna duzina boravka

Studijski posjet 3 dana 5 dana

1.9 Na koji se na€in mozete prijaviti?

Prijavu je potrebno poslati u zadanom roku preporu¢enom postom s naznakom ,Za studijski
posjet (navesti krajnji rok za prijavu) “ na adresu:

Agencija za mobilnost i programe EU
Gajeva 22
10 000 Zagreb
Hrvatska

Napomena: Molimo provjerite da li su sve stavke prijavnog obrasca ispunjene i da li je
prijava vlastoru€no potpisana od strane prijavitelja. Molimo sacuvajte potvrdu o slanju kao
dokaz da ste prijavni obrazac poslali na vrijeme. Nije moguée unositi izmjene u sadrzaju
prijavnog obrasca nakon $to istekne rok prijave. Nadopuna dokumentacije koja ne utjeCe na
sadrzaj prijavhog obrasca moguca je i nakon isteka roka u iznimnim slu€ajevima. U tom
sluc¢aju prijavitelj mora u roku dva dana od zaprimanja obavijesti o hadopuni dokumentacije
poslati zatrazenu dokumentaciju na adresu Agencije. U roku od 30 dana od zavrSetka roka
za prijavu poslat éemo vam potvrdu o primitku.
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U slucaju prijave samo on-line putem ili u sluaju slanja prijavnog obrasca samo postom,
takve Ce se prijave smatrati nepotpunima i nece se razmatrati.

Napomena: Prijave i izvje§¢a poslane elektroniCkom postom ne moraju sadrzavati originalni
potpis i peCat. Prijave koje su nepotpune, identicne nekoj drugoj prijavi ili poslane na krivi
nacin nece se razmatrati.

Sudionici studijskog posjeta ne mogu se u sliedece dvije godine prijaviti za istu aktivnost.
Prijavitelji Cije prijave nisu bile uspjeSne na jednom roku, mogu poslati novu prijavu na
sljededi rok.

Upute za ispunjavanje prijavnog obrasca nalaze se u Privitku .

1.10 Krajnji rokovi

Za 2010. godinu postoje dva krajnja roka za podnoSenje prijava za studijske posjete:

1. rok do 31. ozujka 2010. godine za studijske posjete koji se odvijaju od rujna 2010. do
sijenja 2011.,

2. rok do 15. listopada 2010. godine za studijske posjete koji se odvijaju od veljace do
lipnja 2011.

U tablici nize prikazani su krajnji rokovi za prijavu ovisno o vremenu odrzavanja studijskog
posjeta na koji se zelite prijaviti.
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Za studijske posjete koji se odvijaju u | Krajnji rok za prijavu
razdoblju od

rujna 2010. do sijeCnja 2011. 31. ozujak 2010.

veljaCe do lipnja 2011. 15. listopada 2010.

2. Sufinanciranje aktivnosti studijski posjet

2.1 Financijska potpora - grant

Financijska sredstva koja se dodjeljuju za realizaciju aktivnosti studijski posjet nazivaju se
financijska potpora — grant. Cilj financijske potpore - granta je pokrivanje troSkova nastalih
uslijed mobilnosti, medutim to ne podrazumijeva nuzno pokrivanje svih nastalih troSkova ve¢
potporu realizaciji samog studijskog posjeta.

Financijska potpora — grant se izraCunava na temelju sljedecih stavki:
o troSkovi Zivota,
e putni troSkovi,

Nije moguéa preraspodijela sredstava izmedu stavki.
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2.2 Troskovi zivota

TroSkovi Zivota (tzv. subsistence costs) pokrivaju troSkove smijestaja, hrane, lokalnog
prijevoza, telekomunikacijskih usluga, putnog osiguranja itd.

Iznos troSkova zivota temelji se na dnevnim naknadama ovisno o duzini trajanja aktivnosti.
TroSkovi Zivota raCunaju se na temelju duZine trajanja aktivnosti studijski posjeti, a u
troSkove Zivota moguce je ukljuCiti i maksimalno 2 dana provedena na putu. Medutim,
uklju€ivanje dana provedenih na putu u iznos troSkova mora biti opravdano nemogucénosc¢u
dolaska ili povratka na dan pocetka ili zavrSetka aktivnosti. Dane provedene na putu
potrebno je naznaditi u prijavnom obrascu te dokazati u zavrSnom izvje$¢u (vidi poglavlje 5).

Troskovi Zivota dodjeljuju se po modelu ,flat-rate“ $to znaci da ne morate predoditi raCune o
stvarno nastalim troSkovima ve¢ dokaze da se aktivnost ostvarila. Popis dokaza koje je
potrebno dostaviti nalazi se u Privitku 1.

U ovu stavku takoder se svrstavaju trodkovi osiguranja. Svim sudionicima imaju obavezu
uplatiti putno i zdravstveno osiguranje. Organizator studijskog posjeta ima pravo provjeriti
imate li potrebno putno i zdravstveno osiguranije.

Naknade za troSkove zivota za 2010. godinu i primjeri za njihov izraGun nalaze se u Privitku
I. Za hrvatske korisnike iznos je 80 % najviSeg mogucéeg iznosa koji je odredila Europska
komisija za 2010. godinu.

Iznos naknade za troSkove Zivota moze biti uve¢an i do 100% kad se radi o 0 osobama s
invaliditetom koje imaju vele troSkove kod odlaska i boravka u inozemstvu. Ukoliko
potrazujete vedi iznos financijske potpore — granta zbog sudjelovanja osobe s invaliditetom
molimo vas da nas na to upozorite kod prijave te da se s nama o tome posavjetujete.

2.3 Putni troskovi

Financijska potpora uklju€uje troSkove putovanja u najviSem iznosu do 500,00 eura. Putni
troskovi definiraju se kao troSkovi putovanja iz mjesta boravka ili prebivaliSta do odredista
aktivnosti u inozemstvu i natrag ukljuCuju¢i i moguce troSkove za izdavanje vize.
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Za putovanje je moguce Koristiti javni prijevoz (npr. autobus, vlak, avion, brodski prijevoz - 2.
razred odnosno ekonomsku klasu) te osobni automobil. Koristenje osobnog automobila ovisi
o odluci mati¢ne ustanove, te je njegovo koristenje opravdano ukoliko predstavlja ustedu
vremena ili nov€anih sredstava.

Kod koriStenja osobnog automobila, refundiraju se putni troSkovi u iznosu od 0,20 eura po
kilometru te ostali troSkovi za placene cestarine, tunelarine itd. u najvisem iznosu do 500,00
eura u kunskoj protuvrijednosti.

Troskovi lokalnog (gradskog i prigradskog) prijevoza pokrivaju se iz sredstava za troSkove
Zivota. Financijska potpora ne moZe se dodijeliti za pokrivanje putnih troSkova unutar
mati¢ne drzave osim u sluaju kad su oni nuzni sastavni dio putovanja u stranu drzavu.
Prijevoz taxijem ne ulazi u putne troSkove te se nece tretirati kao prihvatljiv trosak, osim u
iznimnim slu€ajevima, o ¢emu ¢e odluciti Agencija.

Nastali putni troSkovi dokazuju se originalnim voznim kartama, racunima za placene
cestarine, tunelarine itd.

U putne trodkove ne ubrajaju se troSkovi nastali uslijed otkaza putovanja ili putno osiguranje.

Financijska potpora — grant ne moze se dodijeliti za pokrivanje putnih troskova unutar
mati¢ne drzave osim ako oni ne ¢ine sastavni dio putovanja u drugu drzavu.
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3. Postupak odabira i ugovaranja

Ovo poglavlje opisuje nacin na koji Agencija odabire prijave te daljnji postupak u slucaju da
je Vas prijava odabrana.

3.1. Postupak evaluacije i odabira

Agencija ¢e izvrsiti evaluaciju vadeg projekta na osnovu kriterija koji su odredeni u 3.B
poglavlju dokumenta LLP Guide 2010. Nakon zaprimanja va$e prijave poStom djelatnici
Agencije provjerit ¢e formalnu valjanost prijave te ¢e evaluirati kvalitetu projekta. Nakon toga,
prijave ¢e razmotriti Ocjenjivacki odbor, koji donosi prijedlog dodjele financijske potpore na
temelju prijedloga ocjenjivaca, a konaénu odluku o dodjeli financijske potpore donosi
ravnatelj/ica Agencije.

Upute za ispunjavanje prijavnog obrasca nalaze se u Privitku .

3.1.1. Provjera formalne valjanosti

Prvi korak u postupku evaluacije i odabira jest provjera formalne valjanosti prijave (tzv.
eligibility check). Prijava ¢e zadovoljiti provjeru formalne valjanosti ukoliko je u skladu s
administrativnim uvjetima odredenim u dokumentu LLP Guide 2010, 3.B. Ukoliko je rezultat
provjere formalne valjanosti prijave pozitivan, slijedi postupak kvalitativhe evaluacije (tzv.
guality assessment) i odabira. Ukoliko je rezultat provjere formalne valjanosti negativan,
vasSa prijava nece biti prihvaéena i o tome Cete biti obavijeSteni nakon zavrdetka postupka
dodjele financijske potpore.

Obrasci koji se koriste za provjeru formalne valjanosti i kvalitativne evaluacije dostupni su na
www.mobilnost.hr.
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3.1.2. Postupak odabira

Prijavu Ce evaluirati jedan struCnjak - djelatnik Agencije za mobilnost i programe EU, ili
vanjski struénjak izabran putem javnog natjeaja i osposobljen za evaluaciju prijava.
Djelatnici koji su vas prethodno savjetovali nec¢e biti ukljueni u postupak evaluacija prijava.
Postupak evaluacije je u skladu s pravilima odredenim u Pozivu za natje€aju za Program za
cjelozivotno ucenje za Republiku Hrvatsku za 2010. godinu (Call for Proposals) i dokumentu
LLP Guide — Vodi¢ za korisnike. Postupak odabira jednak je u svim drzavama sudionicama u
Programu.

Ocjenijivacki odbor ¢e od svih pristiglih prijava sastaviti rang listu sukladno sakupljenom broju
bodova. Prijava mozZe biti prihvacena, odbijena ili na rezervnoj listi. Svim kandidatima
(prihvacenima, odbijenima i onima na rezervnoj listi) odluka &e biti poslana sluzbenim
dopisom otprilike Cetiri mjeseca nakon krajnjeg roka prijave.

Ukoliko je vaSa prijava prihvacena, slijedi postupak potpisivanja ugovora. Od tog trenutka,
vaSa ustanova nosi naziv 'korisnik'.

3.2. Ugovaranje i isplata financijske potpore

UspjeSnim ¢e prijavama Agencija dostaviti tablicu u Excel formatu pomocu koje ¢e bududéi
sudionici studijskih posjeta izraCunati iznos trazene financijske potpore i upisati informacije o
svojoj ustanovi i druge detalje potrebne za Ugovor. Nakon toga Agencija ¢e odabranim
ustanovama dostaviti Ugovor o dodjeli financijske potpore koji definira prava i obveze
Agencije i ustanove te uvjete isplate financijske potpore — granta: raspored isplate, provjere,
izvjeScivanje, kontrola itd.

Agencija ¢e odabranoj ustanovi dostaviti dva primjerka Ugovora na hrvatskom i dva na
engleskom jeziku koji treba potpisati i datirati zakonski predstavnik ustanove ili neka druga
osoba ovlastena za potpisivanje dokumenata te ih poslati preporu¢enom postom Agenciji.
Ugovor stupa na snagu nakon Sto zakonski predstavnik Agencije potpise te datira sve
primjerka Ugovora. Nakon toga, po jedan primjerak potpisanog Ugovora na hrvatskom i
engleskom jeziku bit ¢e dostavljen postom odabranoj ustanovi. Nakon potpisivanja Ugovora
izvrSava se prva isplata financijske potpore odabranim ustanovama te aktivhost mobilnosti
moze poceti.
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Unutar 45 kalendarskih dana od stupanja Ugovora na snagu Agencija Ce isplatiti 80% od
ukupno odobrenog iznosa financijske potpore. Ova isplata je akontacija jer ¢e o konacnom
iznosu sredstava Agencija odluciti po zavrSetku projekta kad se podnese zavrSno izvjeSce.
Izradun ovog konagnog iznosa zasniva se na aktivnostima koje su potkrijepljene dokazom.

Druga konacna isplata ili povrat sredstava uslijediti ¢e po zavrSetku aktivnosti (vidi poglavlje
6).

Svi iznosi u prijavnom obrascu i izvjeS¢ima prikazani su u eurima, to je preduvjet Programa
za cjelozivotno ucenje. Ako je Vas projekt odabran, obavijestit ¢emo Vas prema kojem tecaju
preracunati odobrene iznose iz eura u kune.

4. Provedba aktivnosti

Ovo poglavlje opisuje prava i obveze korisnika (Vi, Vasa ustanova) i Agencije za vrijeme
trajanja aktivnosti — izvjeSc¢ivanje, kontrola i nadzor aktivnosti.

4.1. Odnos s organizatorom studijskog posjeta

Od trenutka primitka obavijesti o dodjeli financijske potpore — granta vi preuzimate
odgovornost prema organizatoru doti¢ne aktivnosti studijskog posjeta. Ukoliko otkazete
sudjelovanje u aktivnosti za koju ste se prijavili, sami snosite troSkove otkaza. Samo u
iznimnim slu€ajevima (npr. kod teske bolesti, smrtnog slu€aja u obitelji i sl.) mozete iskoristiti
financijsku potporu — grant za pokrivanje troSkova otkaza. Savjetujemo vam da prije
kupovine karte i rezervacije smjeStaja provjerite s organizatorom hoce li se doti¢na aktivnost
odrzati. Ako organizator otkaZe aktivnost neposredno prije datuma odrZzavanja, imate pravo
od njega zatraziti naknadu za eventualno nastale troSkove npr. putnu kartu koja se ne moze
otkazati ili zamijeniti. Za te troSkove ne moze se teretiti ni Europska komisija niti Agencija. U
opravdanim situacijama Agencija ipak moze dopustiti pokrivanje tih troSkova iz financijske
potpore — granta. Kod otkaza studijskog posjeta za koji ste se prijavili postoji mogucénost
odrzavanja sliénog studijskog posjeta nekog drugog datuma o ¢emu se sluzbeno morate
dogovoriti s Agencijom.

Molimo vas da nam se obratite za podrobnije informacije vezano za nacin postupanja u
takvoj situaciji.
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Na kraju aktivnosti organizator je duzan omogudciti evaluaciju kvalitete odrzane aktivnosti.
Vase misljenje posebno je vazno jer aktivnosti koje su dobile loSe ocjene kvalitete podlijezu
provjeri kvalitete od strane nacionalne agencije organizatora $to za posliedicu moze imati
njihovo uklanjanje iz baze podataka.

5. ZavrSetak projekta

Zadaca Agencije je nadzor nad provedbom aktivnosti nakon njihova zavrSetka te
zakljucivanje projekta. Cilj nadzora jest osiguranje da se financijska potpora — grant trosi
sukladno svrsi za koju je dodijeljena na pravilan i legalan nacin. Provjera ispravnosti
provodenja aktivnosti vrSi se putem analize zavrSnog izvjeS¢a. Sadrzaj i financijski aspekti
zavrs$nog izvjeSca uvijek podlijezu provjeri kako bi se utvrdila kvaliteta i ispravnost provedbe
dotiéne aktivnosti..

5.1. Zavrsno izvjeSce

Nakon zavrSetka aktivnosti studijski posjet obvezni ste predati Agenciji zavrSno izvjeSce. Rok
za predaju jest 30 dana od zavrSetka aktivnosti sukladno Ugovoru. Obrasci za izvjeS¢a bit ce
dostupni na mreznoj stranici Agencije www.mobilnost.hr. 1zvjeS¢e se sastoji od sadrzajnog
dijela, koje se odnosi na provedene aktivnosti i u€inak samog studijskog posjeta, kao i od
financijskog dijela koji se odnosi na podatke o financijama.

U sadrzajnom dijelu izvjeS¢a potrebno je navesti podatke o aktivnhostima, na€inu njihove
provedbe, rezultatima za sudionike, procjeni u€inka dotiCnih aktivnosti na daljnji rad, te
podaci o evaluaciji doticne aktivnosti. U financijskom dijelu potrebno je navesti troSkovnik za
doti€nu aktivnost. Potrebno je priloZiti dokaze o ucinjenim troSkovima poput preslika raCuna
za putovanje, ukrcajnih propusnica i sl. Ukoliko dostavljate kopije racuna i potvrda, potrebno
ih je ovjeriti peCatom i potpisom odgovorne osobe VaSe ustanove.

Izvie§¢u obavezno trebate priloziti Potvrdu o sudjelovanju (Certificate of Attendance)
najkasnije 30 dana od zavrSetka aktivnosti. Na potvrdi treba biti Vase ime i prezime, datumi
odrzavanja studijskog posjeta i potpis organizatora.

Agencija ¢e evaluirati Vase izvjeS¢e u roku od 45 dana od primitka izvjeS¢a. To se razdoblje
moze obustaviti u sluaju da Agencija od Korisnika zatrazi dodatnu pratecu dokumentaciju ili
informacije. U tom slu€aju Korisnik ima 30 kalendarskih dana za dostavu dodatne pratece
dokumentacije ili dodatnih podataka. Nakon analize zavrSnog izvjeS¢a, Agencija ¢e Vam
uputiti Odluku o zavrSnom izvje$¢u, nakon koje imate rok od osam dana za ocitovanje.
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Ukoliko ne dostavite zavrSno izvjeS¢e unutar predvidenog roka, Agencija ¢e vam poslati
sluzbenu opomenu unutar mjesec dana od krajnjeg roka za predaju zavrSnog izvjeSca.
Ukoliko bude potrebno, Agencija ¢e poslati drugu sluzbenu opomenu unutar dva mjeseca od
roka za predaju zavr$nog izvjed¢a. Ukoliko ne poSaljete zavrsno izvjeSce niti nakon druge
opomene, Agencija ¢e poslati zadnju opomenu preporu¢enom postom u kojoj ¢ée vas
obavijestiti 0 namjeri za povratom financijske potpore — granta u punom iznosu.

Ukoliko ne posaljete povratnu informaciju unutar jednog mjeseca od slanja tre¢e i zadnje
opomene, Agencija ¢e otkazati financijsku potporu — grant i izdati nalog za njegov povrat u
punom iznosu.

Va$a je duznost Cuvanje kompletne projektne dokumentacije najmanje pet godina od zadnje
provedene transakcije. Razlog za to je moguénost provodenja revizije od strane Europske
komisije odnosno Agencije.

5.2 ZavrsSni izracun

Nakon analize zavrSnog izvjeS¢a i utroSenih i dodijeljenih sredstava Agencija Salje Odluku o
rezultatima analize.

Ako je iznos financijske potpore zatrazene u zavrSnom izvjeSc¢u veci od iznosa koji je Vasa
ustanova primila kao pred-financiranje (80%), te ukoliko ste financijsku potporu — grant —
koristili u skladu s pravilima Programa, primit ¢ete ostatak financijske potpore u roku od 45
dana od odobravanja i VaSeg prihvac¢anja zavrdnog izvjesca.

Ako je iznos financijske potpore zatrazen u zavrSnom izvjeS¢u maniji od iznosa koji je Vasa
ustanova primila od Agencije kao prvu isplatu, Agencija izdaje nalog za povrat iznosa
financijske potpore koji Korisnik treba vratiti.

Nakon izvr§enog zavrSnog izracuna, tj. nakon §to Agencija VaSoj ustanovi isplati konacan
iznos financijske potpore, ili nakon $to ustanova Agenciji uplati neiskoriStena sredstva, Vasa
sudjelovanje u aktivnosti studijski posjeti je zaklju€eno i zavr$eno.
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6. Korisni linkovi na mreznim stranicama

Agencija za mobilnost i programe EU:

www.mobilnost.hr

LLP Guide 2010 (Vodi¢ kroz Program za cjelozivotno uéenje):

www.mobilnost.hr

Katalog studijskih posjeta, prijavni obrazac i dodatne informacije vezane uz prijavu:

CEDEFORP - European Centre for Development of Vocational Training

http://www.cedefop.europa.eu

Cjelozivotno u€enje — EU — podaci o obrazovanju u Europi

http://www.euractiv.com/

Program za cjelozZivotno u¢enje 2007-2013

http://ec.europa.eu/education/programmes/llp/index_en.html
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7. Terminologija

Annex Privitak

Applicant Prijavitelj

Applicant organisation Ustanova prijavitelj projekta
Balance payment Konacéni izracun
Beneficiary Korisnik

Call for proposals Poziv na natjeCaj
Contractualisation Ugovaranje

Dissemination of results Sirenje rezultata

Eligibility check Provjera formalne valjanosti
Final report Zavrsno izvjesSce

Flat rate model Model ,flat-rate“/model pauSalnog plaéanja prema tablici
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zivotnih troSkova

Grant Financijska potpora — nov€ana sredstva
Grant agreement Ugovor izmedu Agencije i ustanove
Grant requested Trazeni iznos financijske potpore

Guide for applicants Vodi¢ za korisnike

Host organisation Inozemna ustanova

Invoice Faktura

Letter of intent Pismo namjere

Lifelong Learning Programme | Program za cjelozivotno ucenje

Mobility project Projekt mobilnosti
Monitoring Pracenje provedbe aktivnosti
National Agency (NA) Nacionalna agencija (NA)
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Participant Sudionik
Recovery of funds Povrat sredstava
Sending organisation Mati¢na ustanova
Study Visits Studijski posjeti
Subsistence costs TroSkovi Zivota
Travel costs Putni troSkovi
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15. listopada 2010.

od veljac¢e do
lipnja 2011.

Vrsta aktivnosti Financiranje Minimalno | Maksimalno | Krajnji rok za | Realizacija Kome se
trajanje trajanje prijavu aktivnosti treba
aktavnosti | aktivnosti prijaviti?

Studijski posjet Potpora-grant pokriva 3 dan 5 dana 31. ozujka 2010. od rujna 2010. | Agenciji za
troSkove Zivota i do sije¢nja _ _
putovanja 2011. mobilnost i
programe
EU
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9. Privici

Privitak | Izraéun troskova Zivota za aktivnost studijski posjeti (80% od najvisih iznosa

koje je odredila Europska komisija)
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Excluding travel and visa costs
Total amounts Tirst week
Weekly
rate
lday |2days 3 days 4 days 5 days 6 days (7days)
AT 152,00 304,00 456,00 608,00 760,00 912,00 1.064,00
BE 136,00 272,00 408,00 544,00 680,00 816,00 952,00
BG 96,00 192,00 288,00 384,00 480,00 576,00 672,00
CY 120,00 240,00 360,00 480,00 600,00 720,00 840,00
CzZ 136,00 272,00 408,00 544,00 680,00 816,00 952,00
DE 136,00 272,00 408,00 544,00 680,00 816,00 952,00
DK 192,00 384,00 576,00 768,00 960,00f 1.152,00] 1.344,00
EE 120,00 240,00 360,00 480,00 600,00 720,00 840,00
EL 136,00 272,00 408,00 544,00 680,00 816,00 952,00
ES 144,00 288,00 432,00 576,00 720,00 864,00 1.008,00
FI 168,00 336,00 504,00 672,00 840,00 1.008,00] 1.176,00
FR 160,00 320,00 480,00 640,00 800,00 960,00 1.120,00
HU 128,00 256,00 384,00 512,00 640,00 768,00 896,00
IE 168,00 336,00 504,00 672,00 840,00/ 1.008,00] 1.176,00
IS 136,00 272,00 408,00 544,00 680,00 816,00 952,00
IT 152,00 304,00 456,00 608,00 760,00 912,00 1.064,00
LI 176,00 352,00 528,00 704,00 880,00 1.056,00] 1.232,00
LT 104,00 208,00 312,00 416,00 520,00 624,00 728,00
LU 136,00 272,00 408,00 544,00 680,00 816,00 952,00
LV 120,00 240,00 360,00 480,00 600,00 720,00 840,00
MT 120,00 240,00 360,00 480,00 600,00 720,00 840,00
NL 152,00 304,00 456,00 608,00 760,00 912,00| 1.064,00
NO 200,00/ 400,00 600,00 800,00/ 1.000,00| 1.200,00| 1.400,00
PL 128,00 256,00 384,00 512,00 640,00 768,00 896,00
PT 128,00 256,00 384,00 512,00 640,00 768,00 896,00
RO 104,00 208,00 312,00 416,00 520,00 624,00 728,00
SE 160,00 320,00 480,00 640,00 800,00 960,00| 1.120,00
Sl 128,00 256,00 384,00 512,00 640,00 768,00 896,00
SK 120,00 240,00 360,00 480,00 600,00 720,00 840,00
TR 112,00 224,00 336,00 448,00 560,00 672,00 784,00
UK 176,00 352,00 528,00 704,00 880,00 1.056,00| 1.232,00
' ‘
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Privitak Il Lista dokumenata koji se koriste kao dokaz

IzvieS¢a, te€aj valute i isplate sudionicima

Obrazac izvjeS¢a o sadrzaju i
financijskim i statistickim
podacima

Datum, Zig i potpis sudionika studijskog posjeta

Dio zavrdnog izvjeS¢a koji se
odnosi na financije

e PriizraCunu putnih troSkova koristite te€aj valute na
dan prve uplate, a koji ste dobili uz Obavijest o
prvoj uplati
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Putni troskovi, troSkovi zivota i kotizacija

Kategorija Sto se treba | Primjeri dokumenata*
troskova dokazati
Putni troSkovi Stvarni Avion/autobus/vlak itd.: fakture s iznosima, datumima,

troSkovi: iznos | odrediStem

(i imenom sudionika ako je moguce)

Osobni/sluzbeni automobil:

¢ prema dogovoru tj. prema odluci ustanove, ako je
vremenski i cjenovno isplativo

o ukoliko se odlugite za refundiranje na osnovi do
najviSe 0.20 eura po kilometru: dokument (npr.
isprintan dokument s interneta) koji dokazuje
duljinu puta

e ukoliko se odluCite za refundiranje na osnovi
cijene vlaka, autobusa ili aviona: vidi gore

Vize: faktura s iznosom i s imenom sudionika
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Potpisana izjava inozemne ustanove s datumima

Troskovi Zivota | Flat rate sudjelovanja na aktivnosti

model -
stvarna

aktivnost i
(datumi)

avionska karta(ukrcajne propusnice)/putni dokument s
datumom dolaska i odlaska

* Ukoliko dostavljate kopije raduna i potvrda, potrebno ih je ovjeriti_pecatom i
potpisom odgovorne osobe Vase ustanove.
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Privitak Ill Upute zaispunjavanje prijavhog obrasca

U izradi. Dostupno po&etkom 2010. godine.
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